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l. Introduccion

Bajo el concepto de modernizacion administrativa y dando seguimiento a las
politicas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales, instituidas por el
Gobernador del Estado de México, se han realizado diversas acciones que
permitirdn mayor eficiencia y eficacia en la Gestion Plblica de la Comision de
Agua del Estado de México.

Conforme a lo anterior y resultado del seguimiento al “Procedimiento para el
control de la recepcion y suministro de reactivos a las Unidades Operativas y su
aplicacion en Fuentes de Abastecimiento”, el Departamento de Agua Limpia
adscrito a la Direccion General de Infraestructura Hidréulica, en coordinacion con
la Unidad de Modernizacion Administrativa e Informatica, se dieron a la tarea de
actualizar este procedimiento, con el propésito de ajustarlo al actual desempefio
de las actividades realizadas en la recepcion y suministro de los reactivos gas
cloro e hipoclorito de sodio que se utiliza para la desinfeccion del agua para uso y
consumo humano en beneficio de la poblacion Mexiguense.
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ll. Objetivos

General

Establecer las actividades del Departamento de Agua Limpia y sus Areas internas,
en las Gerencias Regionales para la recepcion, suministro y control de reactivos
gas-cloro e hipoclorito de sodio a su cargo, asi como la aplicacion correcta de
gstos en las fuentes de abastecimiento.

Especificos

= Controlar los reactivos gas-cloro e hipoclerito de sodio desde el embarque
en la planta del proveedor, hasta la distribucion y aplicacion final en fuentes de
abastecimiento para desinfeccion del agua.

= Dar cumplimiento a la normatividad que regule la recepcion y control de
reactivos a cargo del Departamento de Agua Limpia, asi como la entrega de
estos a las Areas Operativas de Agua Limpia de las Gerencias Regionales y su
aplicacién final a los equipos de desinfeccion.

= Contar con un documento de consulta para el personal de nuevo ingreso y de
preferencia para el personal activo encargado del control, adquisicion,
distribucion y suministro de reactivos a fuentes de abastecimiento.

L
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lll. Politicas

1. De acuerdo a las necesidades reales de hipoclorito de sodio, el Departamento
de Agua Limpia elaborara y enviara por escrito al Departamento de Almacenes
e Inventarios un programa semanal de entregas todos los viernes que
anteceden a la semana siguiente, en este se marcan las fechas y las toneladas
requeridas del reactivo para la desinfeccion del agua. El Departamento de
Almacenes e Inventarios sera el responsable de enviar la programacién via fax
al proveedor, el cual efectuard el suministro en sus instalaciones, libre a bordo
(L.A.B.) del reactivo que sera embarcado en el camion-cisterna propiedad de
CAEM para proceder a su distribucion; en el caso de que la Comision no cuente
con la unidad donde normalmente se transporta el reactivo, se le debera indicar
al proveedor donde debera efectuar la entrega con transporte de su propiedad.

2. Para el caso del gas-cloro en cilindros y contenedores de 68 y 907 Kg. de
capacidad respectivamente, de igual forma el Departamento de Agua Limpia
elaborara y enviara por escrito al departamento de Almacenes e Inventarios un
programa semanal de entregas todos los viernes que anteceden a la semana
siguiente, en este se marcan las fechas y las cantidades de cilindros vy
contenedores requeridos, dichos cilindros seran entregados en las instalaciones
de esta Comision denominada Toma II; la entrega de reactivos en general, se
llevara de acuerdo al programa establecido en el contrato correspondiente.

3. El suministros de los reactivos efectuados por el proveedor sera recibido
directamente por el Departamento de Almacenes e Inventarios, de manera
simultdnea haré entrega al Departamento de Agua Limpia del reactivo con la
documentacion correspondiente (remision y reporte de salida de almacén), de
igual forma entregaré al proveedor cilindros y contenedores vacios, a efecto de
que se efectué su recarga, recabandose copia del recibo, revisando que se
indique en el mismo documento la cantidad de cilindros y su nimero de serie.

4. El Departamento de Agua Limpia serd responsable exclusivamente de la
distribucion tanto de gas-cloro como de hipoclorito de sodio a las diferentes
Areas de Agua Limpia de las Gerencias Regionales, recabando para su control,
un recibo con la cantidad exacta del reactivo suministrado. De igual forma, las
Unidades de Agua Limpia de las Gerencias Regionales seran responsables del
registro y control de los suministros recibidos y congumos reali a cada
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fuente de abastecimiento, utilizando el formato (DAL 05) "Reporte Diario de
Distribucion de Reactivos”.

5. El Departamento de Agua Limpia debera observar y cumplir con las Normas
Oficiales vigentes relativas al uso y manejo de este tipo de reactivos
catalogados como sustancias txicas, instrumentando para ello las medidas
necesarias.

6. La Unidad de Agua Limpia de cada Gerencia Regional debera elaborar un
programa donde se establezcan las cuadrillas y las rutas de distribucion de gas-
cloro e hipoclorito de sodio para su aplicacién en equipos de cloracion, de
acuerdo a los recursos tecnicos y humanos de que disponga en ese momento.

7. Sera responsabilidad de los Jefes de Area de Agua Limpia de las Gerencias
Regionales, elaborar la solicitud (formato GAL 01) del suministro de reactivos al
Departamento de Agua Limpia, con una anticipacion de 5 dias habiles con la
finalidad de programar la distribucion correspondiente.

8. La unidad de Agua Limpia de cada Gerencia Regional deberé llevar el control
de la recepcion, almacenamiento y consumo de reactivos, asi como su
distribucion y recarga a cada fuente de abastecimiento.

9. Cada Unidad de Agua Limpia, debera llevar con base en el formato (DAL 05)
“Reporte Diario de Distribucion de reactivos” el registro relativo al consumo del
hipoclorito de sodio y/o gas-cloro, recabando para tal efecto las firmas
correspondientes.

10.Todos los reportes deberan estar firmados invariablemente por el responsable
de la brigada y validado por el Jefe del Area,registrando cualquier anomalia que
se presente, como: fallas, falta de vigilancia, desperfectos de equipo y causa
por la cual no se hayan utilizado los reactivos, etc.

11.Mensualmente, las Areas de Agua Limpia deberan conciliar con el
Departamento Central las cantidades de reactivos suministrados y aplicados en
fuentes de abastecimiento, con objeto de determinar diferencias y causas de las
mismas y efectuar los ajustes o medidas correctivas pertinentes.

12.Sera responsabilidad del Departamento de Agua Limpia, efectuar supervisiones

0 visitas técnicas a los equipos de cinracmn cuandq\lo considere prncedente en
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las fuentes de abastecimiento, con la finalidad de verificar el suministro correcto
de los reactivos.

13.Sera responsabilidad del Departamento de Agua Limpia llevar el control general
de los suministros y consumos por Unidad de Agua Limpia de las Gerencias
Regionales y por tipo de reactivo; implementéndose para este fin los formatos,
“Reporte Diario de Distribucion de Reactivos”.

14.Debido a que no se pueden obtener con precision los consumos reales de gas-
cloro e hipoclorito de sodio, ya que la cantidad del reactivo que se consume en
cada instalacion es estimada, derivado de la falta de equipos de medicion se
considerara un porcentaje de tolerancia en los reportes de este reactivo; asi
mismo en relacion al hipoclerito de sodio, se deberé considerar un porcentaje
de merma de 2 a 3 % debido a que el llenado es manual y en ocasiones hay
ruptura de envases, asi mismo, se consideraran las perdidas por residuos en
los tanques de almacenamiento y camidn-cisterna.

15.De acuerdo con la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos y
ademas Leyes aplicables, se fincaran responsabilidades a los Servidores
Publicos tanto administrativos como operativos, que se les sorprenda haciendo
mal uso de los reactivos.
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Procedimiento para el control de la Recepcion y suministro de reactivos a
las Unidades Operativas y su aplicacion en Fuentes de Abastecimiento.

Area responsable Act. Descripcion
Departamento de Agua 1 Inicio de Procedimiento:
Limpia
2. Requiere los reactivos : gas-cloro e
hipoclorito de sodio para la desinfeccion
del agua.
3 Elabora el requerimiento y programa de

suministro anual para obtener proveedor.

4, A fraves de de la Direccion General de
Infraestructura Hidraulica se turma el
requerimiento y programa anual del
suministro de los reactivos a la Direccion
General de Administracion y Finanzas
quien a su vez o canaliza a Ia
Subdireccion de Adqguisiciones.

Subdireccion de 5. Recibe el requerimiento y Programa de

Adquisiciones suministro, lleva a cabo el tramite de
licitacion  correspondiente,  procede
conforme al Manual de Procedimientos
“Sistema Integral de Adquisiciones”.

6. Una vez adjudicado el pedido al
proveedor correspondiente, solicita a la
Unidad Juridica la elaboracion del
contrato de suministro de reactivos”.
envia lista de precios y Programa de
Suministro.

Unidad Juridica ; Recibe la Peticion de elaboracién del

contrato y Programa de Suminisio.
‘\. \
N '
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Procedimiento para el control de la Recepcion y suministro de reactivos a
las Unidades Operativas y su aplicacion en Fuentes de Abastecimiento.

Area responsable Act. Descripcion
Departamento de Agua n 1 Inicio de Procedimiento:
Limpia
2. Requiere los reactivos : gas-cloro e
hipoclorito de sodio para la desinfeccion
del agua.
3. Elabora el requerimiento y programa de

suministro anual para obtener proveedor.

4. A través de de la Direccion General de
Infraestructura Hidraulica se turna el
requerimiento y programa anual del
suministro de los reactivos a la Direccién
General de Administracion y Finanzas
quien a su vez lo canaliza a la
Subdireccion de Adquisiciones.

Subdireccion de 5 Recibe el requerimiento y Programa de

Adquisiciones suministro, lleva a cabo el tramite de
licitacion correspondiente, procede
conforme al Manual de Procedimientos
“Sistema Integral de Adquisiciones”.

6. Una vez adjudicado el pedido al
proveedor correspondiente, solicita a la
Unidad Juridica la elaboracion del
contrato de suministro de reactivos”.
envia lista de precios y Programa de
Suministro.

Unidad Juridica / o Recibe la Peticion de elaboracion del
ontrato y Programa de Sumini
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Proveedor 9,

Unidad Juridica 10.

1.

Proveedor 12.

Departamento de Control 13
Presupuestal

\ 7
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Elabora el contrato y una vez validado
por las areas involucradas, notifica al
proveedor para que se presente a firmar
contrato.

Recibe notificacion, se presenta a firmar
Contrato de Suministro a la Unidad
Juridica.

Recaba la firma del proveedor de
reactivos en el contrato y de los
servidores publicos del organismo que en
el intervienen. Archiva original del
confrato y programa.

Reproduce 5 copias del contrato y del
programa para proceder a distribuirlos de
la siguiente forma:

e Copia 1 del contrato y del programa al
proveedor.

e Copia 2 del contrato y del programa al
Departamento de Control
Presupuestal, para pago de facturas y
control respectivo.

o Copia 3 del contrato y del programa a
la Subdireccién de Adquisiciones.

e Copia 4 del contrato y del programa al
Departamento de Almacenes e
Inventarios.

« Copia 5 del contrato y del programa al
Departamento de Agua Limpia

Recibe copia 1 del contrato y del
programa para su reconocimiento, control
y archivo. Prosigue en la operacion 21.

Recibe copia 2 del contrato y del
programa para revisar y proceder al pago
de las facturas y control respectiyo.
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Subdireccion de 14, Recibe copia 3 del contrato y del

Adquisiciones programa para la validacion de las
facturas  correspondientes, ademas
archivar junto a la documentacién soporte
de la adquisicion.

Departamento de 15, Recibe copia 4 del contrato y del

Almacenes e Inventarios programa, para que reciba del proveedor
los reactivos; gas cloro e hipoclorito de
sodio y elabore el reporte de salida de
almacén y a su vez entregue al
Departamento de Agua Limpia el
reactivo, con su respectivo reporte de
salida de Almacén el (RSA) y ademas
elaboraré el informe de material recibido
IMR, asi como el tramite de la factura con
la documentacién soporte. Prosigue en la
operacion 20.

Departamento de Agua 16. Recibe copia 5 del contrato y del

Limpia programa, con base a estos documentos
y en los requerimientos de las Areas de
Agua Limpia de las Gerencias
Regionales: formato DAL 01 “Solicitud de
Suministro de Reactivos”, procede segun
corresponda.

: B El titular del Departamento
conjuntamente con el encargado del area
operativa, programaran los suministros
de reactivos a las Areas de Agua Limpia
de acuerdo a las necesidades requeridas
por cada Gerencia Regional.

H
7
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18.

19.

Departamento de 20.

Almacenes e Inventarios

Félix Guzmdn # 10 Cel. El Parque C.P 53390 Naucalpan, Edo. de

Si se requiere gas-cloro, el titular del
Departamento solicitara por escrito al
titular del Departamento de Almacenes e
Inventarios indicando el volumen y la
fecha de entrega, para que a la vez dste
efectie el pedido al proveedor de
cilindros de 68 kg. y/o contenedores de
907 kg. llenos, que suministrara y
entregard en las instalaciones de Toma
I

Si se requiere hipoclorito de sodio, el
titular del Departamento solicitara por
escrito al Departamento de Almacenes e
Inventarios los requerimientos del
reactivo, a efecto de que notifique al
proveedor, las fechas y toneladas a
entregar y en caso de no contar con el
camion cisterna se indicara el domicilio
donde se efectuard la entrega.

Sera el responsable de solicitar al
proveedor la cantidad de reactivo, de
acuerdo con los volimenes y fechas
indicadas por el Departamento de Agua
Limpia, asimismo gqueda bajo su
responsabilidad coordinar las acciones
en la entrega y recepcion de los cilindros
llenos y vacios para gas cloro, propiedad
de la Comision.

caem
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Proveedor

Departamento de
Almacenes e Inventarios

Praoveedor
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21,

22.

23.

v
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Recibe con anticipacion del
Departamento de  Almacenes e
Inventarios la solicitud de suministros de
hipoclorito de sodio, donde se programan
las fechas de entrega. El proveedor
asigna el numero de remision por
embargue y se lo comunica al personal
de la Comision, en el caso del hipoclorito
de sodio recibe el almacenista en la
planta del proveedor y el personal del
Departamento de Agua Limpia ocurre en
el camion-cisterna a cargar el reactivo
recibido, si se trata de gas cloro en
cilindros de 68 o contenedores de 907
Kg. éstos seran recibidos en las
instalaciones de Toma Il, por personal
de Almacenes e Inventarios quien hara la
recepcion del reactivo en base a la
documentacion emitida por la empresa.

El personal del Departamento de
Almacenes e Inventarios se presenta en
el lugar de entrega, para efectuar la
recepcion de reactivos (gas-cloro o
hipaclorito de sodio), elaborara el reporte
de salida de almacén y a su vez hara
entrega del reactivo al Departamento de
Agua Limpia. De igual forma personal de
almacenes haréd entrega de cilindros o
contenedores vacios al proveedor para
su llenado, previamente registrado su
numero de serie.

Recibe solicitud de reactivos y de
acuerdo a la programacion efectia el
suministro de reactivos, segun sea el
caso.

=,
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24, Si es hipoclorito de sodio, obtiene del
Programa Semanal “Solicitud de
Suministro de Hipoclorito de Sodio”,
indicando la canfidad solicitada para
proceder a cargar el producto en el
camion cisterna propiedad de Ila
Comision, asi mismo elabora hoja de
remision y la entrega al Departamento de
Almacenes e Inventarios. Prosigue en la
operacion 23.

25. Si es gas-cloro, recibe cilindros o
contenedores vacios para su recarga y
los entrega en las instalaciones de la
Comision denominada Toma Il  una vez
que estan llenos, asi mismo, elabora hoja
de remision y la entrega al almacenista.

Personal de Almacenes e 26. Recibe del Proveedor la cantidad del total

Inventarios de reactivo, si es de hipoclorito de sodio
el embarque; revisa y verifica con la hoja
de remision la cantidad embarcada para
ser entregada al Departamento de Agua
Limpia.

27. Si el embarque es de gas-cloro, reciben
los cilindros o contenedores, verificando
con hoja de remisibn el nOmero
correspondiente de cada uno de ellos y
remite la hoja y los reactivos al
Departamento de Agua Limpia.

Departamento de Agua 28. Recibe el reactivo del Departamento de

Limpia Almacenes e Inventarios, asi como la
copia de remision junto con el certificado
de analisis o de calidad del producto, en
cada embarque. Verifica la cantidad
recibida y archiva los documentos, para
cualquier aclaracion posterior.

\ /! 29. De acuerdo a los requerimie de las

% Tels| 5358-4955 » 5358-6451 19%9% . 200235
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Areas de Agua Limpia de las Gerencias
Regionales y a la programacion de
entregas a realizar de gas cloro e
hipoclorito de sodio, elabora los formatos
DAL 03 y DAL 02, segln corresponda.

30. Verifica que se cumpla con el programa
de entrega fisica de los reactivos y
retiene el original debidamente validado
del formato DAL 02 “Control de Entrega
de Hipoclorito de Sodio” y/o DAL 03
“Control de Entrega de Gas Cloro”.

31. Instruye a su personal para que lleve a
cabo la entrega de los reactivos a las
Areas de Agua Limpia de cada Gerencia
Regional en el cenfro de acopio
correspondiente; una vez validada la
entrega del reactivo, procede a entregar
copia del formato DAL 02 “Control de
Entregas de Hipoclorito de Sodio” ylo
DAL 03 "Control de Entregas de Gas

Cloro.
Area de Agua Limpia de 32. Recibe los reactivos y formato(s) DAL 02
Gerencias Regionales “Control de Entregas de Hipoclorito de

Sodio” y/o DAL 03 “Control de Entrega de
Gas Cloro” para firma de recibido.
Reproduce copia de este o estos
formato(s) el encargado del area, y
devuelve el original de formato(s) al
personal de Agua Limpia. Contintia en la
operacion 35.

ﬁﬁ@%i
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Departamento de Agua 33. Entregado el Reactivo recibe original del

Limpia formato DAL 02 “Control de Entregas de
Hipoclorito de sodio” yfo DAL 03 “Control
de Enfrega de Gas Cloro" firmado de
recibido.

Para el caso del gas cloro, procede a
recabar del Area de Agua Limpia de la
Gerencia Regional los cilindros o
contenedores vacios que se ubiquen en
su centro de acopio para su recarga.

34. Recibe del operador original del formato
DAL 02 y/o DAL 03, y anexa remision.
Procede a llevar con estos documentos el
control de reactivos adquiridos vy
suministrados. Prosigue en la operacion

40.
Area de Agua Limpia de 35, Con el reactivo requerido, programa su
Gerencia Regionales distribucién para los equipos de cloracién

que correspondan a la Gerencia
Regional, para ello registra la informacion
en el formato DAL 10 “Control de Entrada
y Salida de hipoclorito de Sodio”, 0 en su
caso, DAL 09 “Conftrol de Entrada y
Salida de Gas Cloro en contenedores de
907 Kg." o DAL 08 “Control de Entrada y
Sali::la de Gas Cloro en cilindros de 68
Kg. archiva documentacion y procede a
llevar el control.

36. Efectia la aplicacion de los reactivos a
los dosificadores de gas cloro,
dosificadores eléctricos de hipoclorito y
dosificadores risticos de hipoclorito de
sodio. Realiza los registros de
distribucion de los reactivos en el formato
DAL 05 "Reporte Diaric de Distribucion
de Reactivo”, llenado en el formato con
los datos correspondientes. .

Félix Guzmdn # 10 Col. Ei\Parque CP 53390 Noucalpan, Edofde Méx. Tels. 5358-6955 » 5358-6651 199%% . 21208038
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Fuente de Abastecimiento 3r.

Area de Agua Limpia de 38.

Gerencias Regionales.

39.
Departamento de Agua 40.
Limpia

41.

Recibe del personal del Area de Agua
Limpia de la Gerencia Regional el
reactivo correspondiente y en caso de
haber vigilante firmara éste de visto
bueno por los trabajos realizados por el
personal del Area de Agua Limpia.

Controla dotaciones diarias por tipo de
reactivo en el formato DAL 05 y con base
en él, elabora informe semanal de sus
consumos en el formato DAL 11 “Informe
Semanal de Actividades Relevantes’,
asimismo cuando se requieran mas
reactivos, éstos deberan solicitarse al
Departamento de Agua Limpia con el
formato DAL 04.

Envia en original los reportes DAL 11, de
consumos semanales de reactivos al
Departamento de  Agua Limpia.
Reproduce copia para su archivo.

Recibe de las Areas de Agua Limpia de
las Gerencias Regionales, los reportes
semanales de Actividades Relevantes
DAL 11 y con base en ellos, procede a
elaborar el concentrado de consumo
semanal y mensual correspondientes a
los formatos DAL 06 y DAL 07
respectivamente, “Resumen Semanal y
Mensual de Actividades Relevantes”.

Se concilian datos reportados por las
Areas de Agua Limpia de Gerencias
Regionales contra concentrados de
reactivos adquiridos y asi poder aclarar
diferencias.

Aclaradas las diferencias, se turna
semanal y mensyalmente,

o

Félix Guemdn # 10 Col. EI PhrqiLe C.F 53390 Naucalpan, Edg. de Méd Tels, 5358-6955 » 5358-445]
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respectivamente, via fax el formato DAL
11A y 11B "Reporte Semanal y Mensual
de Actividades Relevantes" a la
Subdireccion de Operacién. Archiva
originales y concentrados junto con
formatos DAL 06 y 07,

Direccidn de Operacion y 43. Recibe del Departamento de Agua

Mantenimiento Limpia los formatos via fax DAL 11A y
1B semanal y  mensualmente,
respectivamente, para los usos que
requiera.

44, Fin de procedimiento.

—=5
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SOLICITUD DE SUMINISTRODEREACTVOS. .

FECHA DE TRANSMISION: J I HORA: NUM. DE FOLIO
DIA MES ANO
DIRIGIDO A: ENVIADD POR:
CARGO: CARGO:
FAX: FIRMA:
HIPOCLORITO DE SODIO GAS CLORO
CANTIDAD SOLICITADA: KG LTS CANTIDAD QUE SOLICITA; CILINDRO[SICAP_______ KG.
FECHA DE ENTREGA: / ] HORA FECHA DE ENTREGA: i ! HERA:
DIA MES  ARO DA MES ARO

AREA QUE SOLICITA: AREA QUE SOLICITA:
OBSERVACIOMES:
NUMERC DE HOJAS:
TRANSMITIO:
51 LAS COPIAS NO SON RECIBIDAS CORRECTAMENTE, FAVOR DE LLAMAR AL TELEFONO 57 158173 DAL 01
-

Gohierno del Estado de México

Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Plblicas

Comisién del Agua del Estado de México
SOLICITUD DE SUMINISTRO DE REACTIVOS : R T e s
FECHA DE TRANSMISION: ! 1 i HORA: 2 NUM. DE FOLIO 3

DA MES ANO
DIRIGIDO A 4 ENVIADD POR:
CARGO: CARGD:
FAX: FIRMA:
HIFOCLORITO DE SODIO GAS CLOROD
CANTIDAD SOLICITADA B KG LTS CANTIDAD QUE SOLICITA_2 CILINDRO{S)CAP: —______KG.
FECHA DE ENTREGA: ! i HORA FECHA DE ENTREGA: (10 | HORA
DIA MES ARO DIA, MES ANOD

AREA QUE SOLICITA: 8 AREA QUE SOLICITA; 1
OBSERVACIONES: 12
NUMERO DE HOJAS: 13
TRANSMITIO! 14

51 LAS COPIAS NO SON RECIBIDAS CORRECTAMENTE, FAVOR DE LLAMAR AL TELERDNO 57 1581 73
P e

DAL 01

f 1 o

=\ f7
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Instructivo de uso y llenado del formato Solicitud de Suministro de
Reactivos (DAL 01)

Este formato debe ser elaborado por las Areas de Agua Limpia de las Gerencias
Regionales para solicitar el reactivo al Departamento de Agua Limpia.

En NUm. Se anotara

Fecha de transmision 1 |El dia, mes y afio en el que se elabora el

dia/mes/afio formato.

Hora 2 |La hora en que se elabora el formato.

Num. de folio 3 |El numero consecutivo que le
corresponde al formato.

Dirigido a: 4 |El nombre completo del Jefe del

Cargo: Departamento de Agua Limpia , asi como

Fax: el numero de fax del area que solicita el
reactivo.

Enviado por: o |El nombre completo del encargado del

Cargo: Area de Agua Limpia de la Gerencia

Fax: Regional Correspondiente, asi como el
numero de fax del area que solicita el
reactivo.

Cantidad solicitada (Kg.) 6 |La cantidad de hipoclorito de sodio en
kilogramos y litros que se solicita.

Fecha de entrega, hora: 7 | El dia, mes, afio y hora de la entrega del
reactivo.

Area que solicita 8 |El nombre del Area de Agua Limpia que
solicita el hipoclorito de sodio,

Cantidad solicitada Cap. (kg.) 9 |La cantidad de cilindros solicitados de gas
cloro y su capacidad en kilogramos.

Fecha de entrega, hora: 10 |La fecha y hora, probable de entrega del

as cloro. A T\
|-—.- e +d

L
A
Félix Guzman # 10 Cal. Ef F‘arqaa C.B 53300 Nuucuf,nan, do. de Yéx TE.I::. L358-A955 . 5358-445
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Area gque solicita 11 |El nombre del Area de Agua Limpia que
solicita el gas cloro.
Observaciones 12 | El comentario adicional que se requiera
mencionar en la solicitud.
Numero de hojas 13 |El numero de hojas de que consta la
solicitud.
Transmitio 14 | El nombre y puesto del gue transmitio.
; ?/ /Lj
\ |
ESTADO DE MEXICO
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CONTROL DE ENTREGA DE HIPOCLORITO DE SODIO

REMISION: FECHA: NUM. DE FOLIO:

RECIBI DEL DEPARTAMENTO DE AGUA LIMPIA LA CANTIDADDE — KG DE HIPOCLORITO DE SODIO
AL 13 %, PARA SER EMPLEADC EN LOS SISTEMAS DE CLORACION INSTALADOS EN LA
GERENCIA LOS CUALES CORRESPONDENA ____ PORRONES.

ENTREGO RECIBIO
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

ORIGINAL: CEPARTAMENTO DE AGLIA LIMPILA

COPIA: AREA AGUA LIMPIA GERENCT A REGIONAL

COPlA: WHGILANCIA AL U
ST e e —

Gobierno del Estado de México
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Piblicas
Comision del Agua del Estado de México

‘TONTROL DE ENTREGADE HIPOCLORTODESODIO. .

i 2 3
REMISION: ) — FECHA: NUM. DE FOLIO:

4
RECIBI DEL DEPARTAMENTO DE AGUA LIMPIA LA CANTIDADDE __ KG DE HIPOCLORITO DE SODIO
AL 13 %, PARA SER EMPLEADO EN LOS SISTEMAS DE CLORACION INSTALADOS EN LA
GERENCIA 5 LOS CUALES CORRESPONDENA _8  PORRONES.
ENTREGO RECIBIO
7 a8
NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE Y FIRMA

ORIGINAL: DEPARTAMENTO DE AGUA LIMPLA
COPLA: AREA AGUA LIMPIA GERENG| A REGIOMAL

COPLA: WVIGILANCIA DaL 02




Gobierno del Estado de México
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas
Comisién del Agua del Estado de México

- caem

Instructivo de uso y llenado del formato Solicitud de Suministro de
Reactivos (DAL 02)

Este formato debe ser elaborado por el Departamento de Agua Limpia a la
Gerencia Regional que corresponda (area de agua limpia).

En Num. Se anotara
Remision 1 | El nimero de remision que corresponda.
Fecha 2 |El dia, mes y afno en que se elabora el
formato.
Num. de folio 3 |El nimero consecutivo que le corresponde
al formato.
...lacantidad de___ kg. 4 |Con numero la cantidad de hipoclorito de

sodio en kilogramos que son recibidos del
Departamento de Agua Limpia.

Gerencia 5 |El nombre de la Gerencia Regional a la que
se le hace entrega del hipoclorito de sodio.

...corresponde a__porrones 6 |ElnGmero de porrones entregados.

Entregd 7 |El nombre completo y firma de la persona
del Area de Agua Limpia que entrega la
dotacion de hipoclorito de sodio.

Recibio 8 |El nombre completo y firma de la persona
del Area de Agua Limpia de Gerencia
Regional que recibe la dotacion de
hipoclorito de sodio.

VLS i

Félix Guzman # 10 Col. El Parque C.P. 53390 Noucalpon, Edo. de Méx. Tels. 5358-6955- 5358-6651 1999 - 20035
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CONTROL DE ENTREGA DE GAS CLORO

REMISION: FECHA:

RECIBI DEL DEPARTAMENTO DE AGUA LIMPIA, LA CANTIDAD DE
DE GAS CLORO DE

NUM.DE FOLIO

CILINDRO(S) LLENO(S)

KGS. DE CAPACIDAD CADA UNO CON NUMERO DE SERIE:

PARA SER EMPLEADOS EN LOS SISTEMAS DE CLORACION INSTALADOS EN LA GERENCIA

Y SE ENTREGA LA CANTIDAD DE

CILINDRO(S)VACIO(S) DE

KGS. DE CAPACIDAD CADA UNO, PARA SU RECARGA CON NUMERD DE SERIE:

ENTREGO RECIBIO

CILINDROS EN ALMACEN
LLENOS VACIOS

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

ORIGINAL:

COPIA:
COPA:

DEPARTAMENTO DE AGUA LIMPLA
AREA AGUA LIMPIA GERENC] A REGIOMNAL

DAL 03

=
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REMISION: 1 FECHA: 2 NUM.DE FOLIO 3
RECIBI DEL DEPARTAMENTN NE AGUA LIMPIA, LACANTIDADDE ____ 4 CILINDRO(S) LLENO(S)
DE GAS CLORO DE 5 KGS. DE CAPACIDAD CADA UNO CON NUMERO DE SERIE:

6

PARA SER EMPLEADOS EN LOS SISTEMAS DE CLORACION INSTALADOS EN LA GERENCIA

7 Y SE ENTREGA LA CANTIDAD DE 8 CILINDRO(S)VACIO(S)DE __ 9
KGS. DE CAPACIDAD CADA UNO, PARA SU RECARGA CON NUMERO DE SERIE:

10
CILINDROS EN ALMACEN
ENTREGO RECIBIO LLENOS VACIOS
11 12
NOMERE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

ORIGINAL: DEPARTAMENTO DE AGUA LIMPIA

COPIA: AREA AGUA LIMPIA GERENCI A REGIONAL DAL 03
COPIA: VIGILANCIA I

=\
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Instructivo de uso y llenado del formato Control de Entrega de Gas Cloro
(DAL 03)

Este formato debe ser elaborado por el Departamento de Agua Limpia al Area de Agua
Limpia de la Gerencia Regional que corresponda.

En NGm. Se anotara

Remision 1 | El numero de remision que corresponda.

Fecha 2 |El dia, mes y afio en que se elabora el
formato.

Num. de folio 3 | El nimero consecutivo que le corresponde
al formato.

...la cantidad de 4 | Con numero la cantidad de cilindros llenos.

Gas cloro de 5 | Con numero en kilogramos la capacidad de
cada cilindro.

Con nimero de serie: 6 |El numero de serie de los cilindros que
fueron recibidos del Departamento de Agua
Limpia.

Gerencia 7 |El nombre de la Gerencia Regional a la que

se le entrega la dotacion de gas cloro.

La cantidad de 8 |La cantidad de cilindros vacios entregados
para su recarga.

Vacio (s) de 9 |La capacidad de cada cilindro en
kilogramos.
Con numero de serie: 10 |El nimero de serie de los cilindros que

fueron entregados para recarga.

Entrego 11 |[Nombre y firma de la persona que efectia
la entrega de gas cloro por parte del
Departamento de Agua Limpia.

Recibio 12 | Nombre y firma de la persona que recibe la
dotacion de gas cloro por parte del Area de
Agua Limpia de Gerencia Regio

\ . ESTADD DE FHIEK[[O
= | Avanza
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SUMINISTRO DE REACTIVOS
Fecha: 1
Dirigido a:
Cargo: 2
Empresa:
A continuacién se describen los requerimientos de para
cubrir los dias del 3 del presente afio. Con el fin de

dar cumplimiento a los suministros programados por el Departamento de Agua Limpia.

REACTIVO || FECHAS DE ENTREGA

4
5
5

Observaciones: 6

Enviado por:

Cargo: 7

Firmo:

Si las copias no son recibidas correctamente llama al tel,57-15-71-57
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Instructivo de uso y llenado del programa semanal de solicitud para el
suministro de reactivos gas-cloro e hipoclorito de sodio respectivamente
(DAL 04)

La(s) solicitud{es) sera(n) elaborada(s) por el Departamento de Agua Limpia,
mismos que indicarAn las fechas de Ios requerimientos al proveedor de los

reactivos.
En Num. Se anotara

Fecha 1 |Fecha de transmisién y elaboracion del
programa de entrega de reactivos.

dirigido a: 2 |Nombre completo y cargo de la persona a la

Cargo: que se le dirige la solicitud, asi como la razén

Empresa: social del proveedor.

Periodo 3 |EL periodo que comprende la semana|
considerada de entregas.

Fecha de 4 |Las fechas de requerimiento de los

entrega reactivos.

Cantidad solicitada (con| 5 |La cantidad solicitada de gas-cloro se indica
|numero y letra). con numero y letra especificando el tipo de
cilindros y en el caso del hipoclorito de sodio
las toneladas requeridas.

Observaciones 6 |Cualguier comentario adicional 0
especificacion que se requiera mencionar a
la solicitud.

Enviado por: 7 |El nombre completo y cargo de la persona

Cargo: que elabora la(s} solicitud(es) de reactivo(s)

Firma: y firma,

Félix Guzmén # 10 Col. El Pargue C.F. 53380 Noucalpen, Edo; de Méx. Tels, 1999 - 20085
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2755 Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas
Comisién del Agua de! Estado de México

Instructivo de uso y llenado del formato Reporte Diario de Distribucién de

Reactivos (DAL 05)

Este formato debe ser elaborado por el Area de Agua Limpia de las Gerencia Regionales
en la distribucidn de reactivos a las fuentes de abastecimiento.

En Num. Se anotara

Nombre del area, folio 1 El nombre del Area de Agua Limpia de Gerencia
Regional, asi como el nimero consecutivo del folio.

Fecha 2 |Eldia, mes y aio en el que se elabora el formato.

Brigada, Nam. 3 |El numero de brigada que corresponda a la
entrega del reactivo.

Unidad, Num.Eco. 4 El nimero econémico de la unidad vehicular de la
brigada que entrega el reactivo.

Técnico 5 |Los nombres completos del personal que conforma

Conductor la brigada.

Ayudante

Excedente anterior 6 |Con numero la cantidad de hipoclorito de sodio y
gas cloro de excedente anterior.

Carga del dia 7 | Con numero la cantidad de hipoclorito de sodio y
gas cloro cargado en el dia.

Suministrado 8 Con numero la cantidad de hipoclorito de sodio y

gas cloro suministrado en el dia.

Estos datos deben ser llenados por el responsable de |a brigada.

Sobrante 9 | Con nimero la cantidad de hipoclorito de sodio y

gas cloro sobrante en la distribucion del reactivo.
Municipio 10 |El nombre del municipio al que se le distribuye el
Hora de llegada y reactivo correspondiente, asi como la hora de
hora de salida llegada vy la hora de salida.
Nombre de la fuente y 11 | El nombre de la fuente de abastecimiento donde se
Localidad provee el reactivo y la localidad donde se ubica.

| 12 [El tipo de gquipo correspondiente; das-cié

Félix Guzman |

Tipo de equipo / |

10 Col. El Parque C.F. 53390 Noucalpan, Edo

- il \

caem
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~ Gobierno del Estado de México
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Pablicas
Comision del Agua del Estado de Mexico

caem

hipoclorador eléctrico, hipoclorador rustico.

Mantenimiento 13 | El tipo de mantenimiento que se le d€ a los equipos
preventivo o correctivo.

Cambio de cilindros 14 [Con numero el cambio de cilindros llenos, en las
fuentes que cuentan con equipo de gas-cloro.

Descripcion de 15 |Los trabajos realizados por |a brigada, tanto en la

trabajos realizados distribucion de reactivos u otro trabajo realizado en
las fuentes de abastecimiento.

Reactivos 16 |Con numero la cantidad de hipoclorito de sodio

suministrados suministrado en litros.

hipoclorito (Lts)

Cilindros llenos (68 kg) | 17 |Con nimero la cantidad de cilindros llenos que

S, RE, | fueron suministrados, los que estan en reserva y
los que fueron instalados en fuentes de
abastecimiento.

Cilindros llenos (68 Kg) | 18 |Con nimero la cantidad total de cilindros

T suministrados, en reserva e instalados en fuentes
de abastecimiento.

Cilindros vacios (68 kg) | 19 |Con niimero la cantidad total de cilindros vacios

E,R existentes y recolectados en las fuentes de
abastecimiento.

Persona que recibe y 20 | El nombre completo, cargo y firma de quien avald

avala los trabajos, los trabajos de distribucion o mantenimiento de

nombre, cargo y firma equipos de cloracion.

Suma (kg) 21 |La suma total de litros de hipoclorito de sodio y
cilindros de gas clero llenos y suministrados en
reserva, instalados y vacios existentes y
recolectados, asl como expresados en kilogramos.

Elaboro 22 |El nombre completo y firma de la persona que
elabora el formato.

Reviso ‘ 23 |El nombre completo y firma de la persona que

\ 7 \ revisa el formato.
ESTADO DE MEXICO
N F = == \
Félix Guaman # 10 Cal. B Parque €.B 53390 Mouc ; , Edeifde Méx, Tels. 5358-6955- 5358-4451 1999 - 2003
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Gobierno del Estado de México
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas
Comision del Agua del Estado de México

instructivo de uso y llenado del formato Resumen Semanal de Actividades

Relevantes (DAL 06)
En NGm. Se anotara
Periodo 1 | El periodo que abarca el resumen semanal

de actividades relevantes, y se anotara el
numero correspondiente a la semana de
acuerdo a calendario.

Programa de Agua Limpia 2 |Las actividades desarrolladas en las

C-PTE, C-OTE, TEX, T-VB. diferentes Areas de Agua Limpia de

TOL, C-H, A-J. Gerencia Regional, registrando con nimero
la cantidad de los servicios efectuados por
la Gerencia Regional.

Toma de muestras 3 |Se llevara a cabo toma de muestras de

agua en fuentes de abastecimiento, de
acuerdo a programa establecido.

=

Af%(

caem

ESTADO DE MEXICO

VARNZA
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Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Piblicas
Comisién del Agua del Estado de México

Instructivo de uso y llenado del formato Resumen Mensual de Actividades

Relevantes (DAL 07)
En Nam. Se anotara

Periodo 1 |El periodo que abarca el resumen mensual
de actividades relevantes.

Semana 2 |El numero de la semana que corresponda al
resumen de actividades.

Programa de Agua Limpia 3 | Con numero las actividades desarrolladas en
las cuatro semanas del mes de las diferentes
Areas de Agua Limpia de las Gerencias
Regionales.

Total 4 | Con numeros el total por tipo de servicio.

Suma 5 |La sumatoria de servicios de acuerdo al

rubro de que se ftrate en cantidades
indicadas, en porcentajes, toneladas o
servicios, y toma de muestras.

vl

caem

ESTADO BE MEXICO

WALRIZ £

Félix Guzman # 10 Col. El Parque C.P. 53390 Naucalpan, Edo. de Méx. Tels, 5358-6955 - 5358-6451 1999
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Gobierno del Estado de México
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas
Comisidn del Agua del Estado de Mexico

—_— . e — caem

Instructivo de uso y llenado del formato Control de Entrada y Salida de
Gas Cloro en Cilindros de 68 kg. (DAL 08)

En Nam. Se anotara

Almacen de reactivos 1 | El nombre del almacen, del Area de Agua Limpia

Area agua limpia y y nimero consecutivo del folio.

folio

200 2 |La fecha con que se registra el control de gas

Fecha cloro en cilindros de 68 kg.

Fuente 3 |El nombre de la fuente donde se distribuye el
reactivo.

Municipio 4 |El nombre del Municipio donde esta ubicada la
fuente.

Cilindros llenos 5 |Los registros de cilindros llenos existentes, asi

Exist., Enfrada, Salida como las enfradas, salidas y el saldo de los

Saldo cilindros llenos de 68 kg.

Cilindros vacios 6 |Los registros de cilindros vacios existentes, asi

Exist., Entrada, Salida como las entradas, salidas y el saldo de los

Saldo cilindros vacios de 68 kg.

Unidad 7 |El nimero economico de la unidad que transporta

Ndm. Eco. el suministro del reactivo.

Responsable 8 | El nombre completo y Ia firma del responsable de

Nombre y firma transportar el suministro del reactivo.

Suma 9 | El total de cilindros existentes, tanto llenos como
vacios, asi como las enfradas, salidas y el saldo
correspondiente.

Suma Kg. 10 | El total de existencias, entradas, salidas y saldo
de gas cloro en kilogramos.

Elaboro 11 |El nombre completo y la firma de la persona que
controla el reactivo.

Reviso 12 | El nombre completo y la firma de la persona que
revisa el control.

i /

Félix Guzmén # 10 Col. El Parque C.P. 53390 Navealpan, Edo. de Méx. Tels. 5358-4955{ 5358-6651 1999 - 20085
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Gobiermno del Estado de México
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Plblicas
Comision del Agua del Estado de México

caem

Instructivo de uso y llenado del formato Control de Entrada y Salida de
Gas Cloro en Cilindros de 907 kg. (DAL 09)

En Nam. Se anotara

Almacen de reactivos.| 1 |El nombre del almacén, del Area de Agua Limpia

Area Agua Limpia vy y el numero consecutivo del folio.

Folio

200 2 |La fecha y hora con que se registra la entrada o

Fecha, Hora salida del reactivo.

Fuente 3 |El nombre de la fuente donde se distribuye el
reactivo.

Municipio 4 |El nombre del municipio donde est4 ubicada la
fuente.

Cilindros llenos 5 |Los registros de cilindros llenos existentes, asi

Exist., Entrada, Salida como las entradas, salidas y el saldo de los

Saldo cilindros llenos de 907 kg.

Cilindros vacios 6 |Los registros de cilindros vacios existentes, asi

Exist., Entrada, Salida como las entradas, salidas y el saldo de los

Saldo cilindros vacios de 907 kg.

Unidad 7 |El nimero econdmico de la unidad que transporta

Num. Eco. los cilindros.

Responsable 8 |El nombre completo y la firma del responsable de

Nombre y firma transportar los cilindros.

Suma 9 |El total de cilindros existentes, tanto llenos como
vacios, asi como las entradas, salidas y el saldo
correspondiente.

Suma Kg. 10 |El total de existencias, entradas, salidas y saldo
de gas cloro en kilogramos.

Elaboro 11 |El nombre completo y la firma de la persona que
controla el reactivo.

Reviso 12 | El nombre completo y la firma de la persona que

revisa el control.

Filix Guzman # 10 Col. El Porque C.F. 53

390 Naucalpan, Edo. de Méd Tels. 5558-4955 5358-4451

Q’ESTADG DE MEXICO

1999

= 20085



WG

‘OSsin3d

OHoaY 13

NOISINZY 3d NN

{517) avallNYD

WiNdid A 3H8N0ON "0agrwnp
O2IND3L awaiNn

SYIDNIHID - OHLSININNGS

QOIS [WANYS [WAOYHINI| 1SIX3 | OIdIDINDI FININS WHI34
(311 OLIHOTD0dIH FHENON oog

ornod

NIADYWTY

YidWI ¥YNOY 30 ¥34HY

" 0I00S 30 OLIMO 10041 30 YaITvs A V

021%3|N 9p ope}s3 |ap enby [ap uQISIWOD
sealjgnd selqQ A ouequn ojjollesaq ap BlE}aIDag
O2IXPIN 2P OPEIST |9P OWIBIGOD



WTwa \lvm.l\l m.\.«n.f/. ..__

€l -O0SIAIY 1 "X YINNS LE
€L 0"ogvYy3 YINNS oL
...................................................................................................................... e e T LT R e
L L L T T L L L Ll B R L L L S T o T T T T T T TR PYRP IR IS PR RpRppr] e e —————
|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||| e R e o s el b il T ! e
e e e Il g o W | i A e I S e
Vil A SHEWON ‘003 WwnN INOISIWIY 3d 'WNN| (ST aYalLNYD[OaTVS [VaITVS [WOVHINI| 1SIX3 |  OIdIDINDI JLNFNS WHO34
ODIND3L avaiNn SYIONIHID - OHLSININNS (s17) OLI”HOT1D0dIH JH8NON 002

k onod I NIDVWIV L WidWIT Yoy 30 vIHY

=] AL % = B - Ty e & 3
i S a e i 3 5y - Tl Topaid b kT, o 37 [

Kt ) v i o AT i il ] (A %o L »

N e R A R Rl T e [o T e T

02IX9|y op opels3 jop enby |ap UOISIWOD
sSED||CNd SEIgQO A OUBQIM Ojjoliesaq op euelaidag
0DIX9\ ©p OPEIST |9p 0UIBIqoD




Gobierno del Estado de México
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas
Comisién del Agua del Estado de México

Instructivo de uso y llenado del formato Control de Entrada y Salida de
Hipoclorito de Sodio (DAL 10)

caem

En Nam. Se anotara

Area, Almacén y Folio 1 |El nombre del Area de Agua Limpia, del
almacén donde se resguarda el hipoclorito
de sodio y el nimero consecutivo que le
corresponda al formato.

200 2 |La fecha en que se registra la entrada o

Fecha salida de hipoclorito de sodio.

Fuente 3 | El nombre de la fuente donde se distribuye
el reactivo.

Municipio 4 |El nombre del municipio donde esta
ubicada la fuente.

Hipoclorito (Lts) 5 |Las existencias en litros, asi como las

Exist., Entrada, Salida entradas, las salidas y el saldo

Saldo correspondiente de hipoclorito de sodio.

Suministro Pennwalt 6 | El suministro del proveedor de hipoclorito

Gerencias (cantidad Lts) de sodio en litros.

Suministro Pennwalt 7 |El numero de remision del proveedor que

Gerencias (Nim.de remision) ampara el suministro.

Unidad 8 |El nimero economico de la unidad que

Nam. Eco. transporta el hipoclorito de sodio.

Destino 9 | El lugar donde se destina el hipoclorito de
sodio.

Técnico 10 | El nombre completo y la firma del técnico

Nombre y Firma que transporta el hipoclorito de sodio para
suministro.

Suma Kg. 11 | El total de existencias, entradas, salidas y
saldo de  hipoclorito de sodio en
kilogramos.

Elaboro 12 |El nombre completo y la firma de la
persona que controla el rea-::twu

Reviso Q 13 |El nombre completo y la de la

¥ § persona que revisa el c;c-ntm .
ESTADO DE MEXICO
N\ /)*’tik
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Gobierno del Estado de México

Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Plblicas
Comisidn del Agua del Estado de México

Direccion de Operacion y Mantenimiento

Subdireccién de Operacion - Departamento Agua lepia

INFORME SEMANAL DE ACTIVIDADES RELEVANTES

GERENCIA REGIONAL : AREA : AGUA LIMPIA
PERIODO ; SEMANA No. :
ASUNTO ACTIVIDADES DESARROLLADAS
PROGRAMA AGUA LIMP1A DESCRIPCION UMNIDAD TOTAL
OBSERVACIONES : 1.- EQUIPOS DE C!_DRACE}H EN OPERACION I
ACARGO DE LA C.AEM,. g
| DE GAS CLORO _B@uro |
HFDCLDHAPORESELECTmEgﬁ_ B EQUIPD )
_HIPOCLORADORESRUSTICOS |  EQUIPO

) SUMA|  EQUIPO

2.- INSTALACION O REPOSICION DE EQUIPOS

COMPLETOS - | I
DE GAS CLORO EQUIPO Al
HIPOCLORADORES ELECTRICOS | Eauro i
HIPOCLORADORES RUSTICOS EQUIPO ——
; | bome. .0
.- SUMINISTRO DE REACTIVOS = .
GAS CLORO TON.
HIPOCLORITO DE S0DIO = TON. B
B SUMA|  TON. i
4.- MANTENIMIENTO PREVENTIVO A EQUIPOS
DE CLORACION i B ) _____
_ DE GAS CLORO ] _ SERVICIO
| HIPOCLORADORES ELECTRICOS SERVICIO -
HIPOCLORADORES RUSTICOS ~ SERVICIO B
— SERVICIO |
5.- MANTENIMIENTO CORRECTIVO AEQUIPOS | |
DE CLORACION — st
HIPOCLORADORES ELECTRICOS REPARACION )
HIPOCLORADORES RUSTICOS | RePaRAciON |
HIPOCLORADORES RUSTICOS | RePARACION
_ REPARACION

6.- TOMA DE MUESTRAS DE AGUA
EN FUENTES DE ABASTECIMIENTO MUESTRAS
SUMA| MUESTRAS

ELABORO

JEFE DE AREA AGUA LIMPIA %;

DAL 11




Gobierno del Estado de México

Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas
Comisién del Agua del Estado de México

Direccion de Operacion y Mantenimiento

Subdireccion de Operacion - Departamento Agua Limpia

GERENCIA REGIONAL : 1 AREA: 2 AGUA LIMPIA
PERIODO : 3 SEMAMA No. 4
ASUNTO ACTIVIDADES DESARROLLADAS
PROGRAMA AGUA LIMPIA DESGRIPCION UNIDAD TOTAL
OBSERVACIONES : 7 1.- EQUIPOS DE CLORACION EN OPERACION . - 5
A CARGO DE LA CAEM. _
~ DE GAS CLORO - | Eauro | i
HIPOCLDRADCIRES ELECT REEOE - EQUIPO =
_ HIPOCLORADORES RUSTICOS _ ] EQUIPO
SUMA|  EQUIPO 6

2.- INSTALACION O REPOSICION DE EQUIPOS

COMPLETOS _
DE GAS CLORO e ||
| HIPOCLORADORES ELECTRIODS | EQUIPO - |
HIPOCLORADORES RUSTICOS EQUIPO
] EGRWRD .
3. SUMINISTRO DE REACTIVOS - B
_GAsClORO TON. |
HIPOCLORITO DE SODIO TON,
e W BN | .
4.- MANTENIMIENTO PREVENTIVO A EQUIPOS
DE CLORACION R __ —
DE GAS CLORO  SERVICIO
HIPOCLORADORES ELECTRICOS SERVICIO
HIPOCLORADORES RUSTICOS | servicio B — |
S SERVICIO |
5. MANTENIMIENTO CORRECTIVO AEQUIPOS —
DE CLORACION | 1 Py -
| HIPOCLORADORES ELECTRICOS REPARACION
HPOCLORADORESRUSTICOS | REPARACION |
_HIPOCLORADORES RUSTICOS REPARACION |
REPARACION

6.- TOMA DE MUESTRAS DE AGUA |
EN FUENTES DE ABASTECIMIENTO |  MUESTRAS
SUMA|  MUESTRAS

ELABORO

JEFE DE AREA AGUA LIMPIA %é i —f

DAL 11




Gobierno del Estado de México
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Puablicas
Comisi6n del Agua del Estado de México

Instructivo de uso y llenado del formato Informe Semanal de Actividades

Relevantes (DAL 11)

En NiGm Se anotara

Gerencia 1 |El nombre de la Gerencia Regional que informa.

Area 2 |El Area de Agua Limpia

Periodo 3 |El Periodo que abarca el informe, registrando dia, mes y
ano.

Semana num. 4 |El nimero de semana que corresponda.

Total 5 | Con numero las cantidades por cada descripcion.

Suma 6 |Con numero la sumatoria total de los diferentes
conceptos.

Observaciones 7 |Los comentarios adicionales por cada concepto que se
consideren pertinentes.

Elaboro 8 |El nombre completo y Ia firma de la persona que informa

(Encargado del Area de Agua Limpia de Gerencia
Regional).

=\ 7 A

caem

ESTADO DE MEXICO

Félix Guzman # 10 Col. El Pargue C.P. 53390 Novcalpan, Edo. de Méx. Tels. 5358-8955: 5358-665] 199%9
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Gobierno del Estado de México
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Pablicas
Comisidn del Agua del Estado de México

caem
Instructivo de uso y llenado del formato Informe Semanal de Actividades
Relevantes (DAL 11A)
En Nam. Se anotara

Periodo 1 |El Periodo que abarca el informe, registrando dia, mes y
ano.

Semana Nim. 2  |El ndmero de semana que corresponda .

Total 3 | Con numero las cantidades por cada descripcion.

Suma. 4 |Con numero la sumatoria total de los diferentes
conceptos.

Observaciones 5 |Los comentarios adicionales por cada concepto que se
consideren pertinentes.

=7 A

(‘%‘;.ﬁﬁno DE MEXICO

b 0

Félix Guzman # 10 Col. El Parque C.P. 53390 Navcalpan, Edo. de Méx. Tels. 5358-6955- 5358-6651 199% - 20035
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Gobierno del Estado de México
Secretaria de Desarrollo Urbano y Cbras Publicas
Comisién del Agua del Estado de México

s——— = E——————— — Caem
Instructivo de uso y llenado del formato Informe Mensual de Actividades
Relevantes (DAL 11B)
En Nam. Se anotara
Periodo 1 |El Periodo que abarca el informe, registrando dia, mes y
ano.
Semana Num. 2 |El nimero de semana que corresponda .
Total 3 | Con numero las cantidades por cada descripcion.
Suma. 4 |Con numero la sumatoria total de los diferentes
conceptos.
Observaciones 5 |Los comentarios adicionales por cada concepto que se
consideren pertinentes.

VP
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Gobierno del Estado de México
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas
Comision del Agua del Estado de México

— Caem

VII. VALIDACION

VANZA

Félix Guzmén # 10 Col. El Pargue C.P. 53390 Naucalpan, Edo. de Méx. Tels. 5358-4955- 5358-6651 199% - 2005




*#51  Gobierno del Estado de México
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Plblicas
Comision del Agua del Estado de México

caem

VII. Validacion.

De acuerdo con el contenido del documento “Procedimiento para el Control de
la Recepcion y Suministro de Reactivos a las Unidades Operativas y su
Aplicacion en Fuentes de Abastecimiento”, validan su vigencia.

e

Ing. TGe Hernandez Lopez
Vocal Ejecutivo

C. Epifanio Gdémez Tapia
Director General de Infraestructura Hidraulica

Nieto / Lic. Héctor Radl Acra Alva ”
Jefe de la Unidad de Modernizacion
Administrativa e Informatica

T T, Ty
S
B,

1

phem
Ing. Salvador Neme Gudifio Lic. Humberto Rivera
Jefe del Departamento de Agua Limpia Jefe del Departamento rocedimientos

Administrativos

Félix Guzman # 10 Col. El Porgque C.P 53390 Noucalpan, Edo. de Méx, Tals. 5358-4955 = 5358.6857 1999 . 20035



